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TENTANG

MATERI POKOK SOAL SELEKS|I KOMPETENSI TEKNIS
PEGAWAI PEMERINTAH DENGAN PERJANJIAN KERJA (PPPK)
LEMBAGA KETAHANAN NASIONAL REPUBLIK INDONESIA

TAHUN ANGGARAN 2023

Berdasarkan Surat Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi RI Nomor: B/2881/M.SM.01.00/2023 tanggal 30 Oktober 2023 hal Materi
Pokok Soal Seleksi Kompetensi Teknis dengan CAT untuk Seleksi Pengadaan PPPK
Tahun Anggaran 2023, dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Pelamar yang dinyatakan lulus Seleksi Administrasi maka akan mengikuti
tahapan Seleksi Kompetensi PPPK yang terdiri dari Seleksi Kompetensi
Manajerial, Seleksi Kompetensi Sosial Kultural, Seleksi Kompetensi Teknis, dan

Wawancara Berbasis Komputer.

2. Pelamar dapat mempersiapkan diri untuk mempelajari materi pokok soal seleksi
kompetensi teknis dengan CAT sesuai dengan formasi jabatan yang dilamar
sebagaimana tercantum di bawabh ini:

NO JABATAN MATERI POKOK
1. | Ahli Pertama - a. ldentifikasi/reviu kebutuhan dan penetapan
Pengelola barang/jasa
Pengadaan b. Penyusunan spesifikasi teknis dan KAK
Barang/Jasa c. Penyusunan perkiraan harga
d. Reviu terhadap dokumen persiapan
pengadaan barang/jasa Pemerintah untuk
pekerjaan dengan proses pengadaan
barang/jasa yang sederhana
e. Penyusunan dan penjelasan dokumen
pemilihan pada pengadaan langsung dan
tender cepat
f. Evaluasi penawaran dan penilaian kualifikasi
pada pengadaan langsung
g. Evaluasi penawaran harga terendah system
gugur '
h. Negosiasi dalam pengadaan barang/jasa
Pemerintah mengacu pada HPS dan standar
harga/biaya

i. Pengadaan ...
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i. Pengadaan barang/jasa secara E-Purchasing
dan pembelian melalui toko daring

J.- Melakukan perumusan kontrak pengadaan
barang/jasa Pemerintah dalam bentuk Surat
Perintah Kerja (SPK)

k. Melakukan pengendalian pelaksanaan kontak
pengadaan barang/jasa Pemerintah untuk
pekerjaan sederhana dan banyak tersedia di
pasar

|, Melakukan pekerjaan serah terima hasil
pengadaan barang/jasa untuk sederhana dan
banyak tersedia di pasar

m. Melakukan pekerjaan evaluasi kinerja
penyedia pengadaan barang/jasa Pemerintah

n. Perencanaan pengadaan barang/jasa secara

Swakelola

0. Persiapan pengadaan barang/jasa secara
Swakelola

p. Pelaksanaan pengadaan barang/jasa secara
Swakelola

Pengawasan barang/jasa secara Swakelola

Terampil —
Arsiparis

Kemampuan Umum:

a. Konsep dan teori tentang kearsipan

b. Peraturan Perundang-undangan di bidang
kearsipan

Kemampuan Khusus:

a. Teori dasar pengelolaan arsip dinamis

b. Peraturan perundangan terkait pengelolaan
arsip dinamis

Penciptaan arsip

Pemberkasan arsip aktif

Penataapn arsip inaktif

Teori dasar pengelolaan arsip statis
Peraturan perundangan terkait pengelolaan
arsip statis

Restorasi arsip

Pameran arsip

Teori dasar pembinaan kearsipan

Peraturan perundangan dalam rangka
pembinaan kearsipan

|.  Bimbingan teknis kearsipan

FT TS @moao

Terampil — Pranata
Sumber Daya
Manusia Aparatur

Kemampuan Umum:

a. UU Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara

b. PP Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil

c. PP ...
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c. PP Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan
atas PP Nomor 11 Tahun 2017

d. PP Nomor 49 Tahun 2018 tentang
Manajemen Pegawai Pemerintah dengan
Perjanjian Kerja

e. Permenpanrb Nomor 1 Tahun 2023 tentang
Jabatan Fungsional

Kemampuan Khusus
Jabatan Fungsional Pranata SDM Aparatur
Pengelolaan Administrasi Pelayanan
Kepegawaian ASN
Penyusunan dan Penetapan Kebutuhan ASN
Pengadaan ASN
Pangkat dan Jabatan ASN
Pengembangan Karier ASN
Pola Karier ASN
Promosi ASN
Mutasi ASN
Penugasan ASN
Pengembangan Kompetensi ASN
Penilaian Kinerja ASN

. Disiplin ASN
Penghargaan ASN
Penggaijian, Tunjangan, dan Fasilitas ASN
Pemberhentian ASN
Jaminan Pensiun dan Jaminan Hari Tua ASN
Perlindungan ASN
Cuti ASN
Sistem Informasi ASN
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Terampil — Pranata
Komputer

Kemampuan Khusus:

a. Pengelolaan data

b. Infrastruktur Tl/sistem jaringan komputer

C. 287

d. Sistem Informasi/Pengolahan Data/Area TI
Khusus

Terampil — Asisten
Perpustakaan

Kemampuan Umum:
a. Pembudayaan Kegemaran Membaca

Kemampuan Khusus:
a. Pengelolaan teknis bahan perpustakaan
b. Pelayanan dasar perpustakaan

| Terampil — Asisten
Statistisi

Kemampuan Umum:
a. Satu Data Indonesia (SDI) dan Sistem
Statistik Nasional (SSN)

Kemampuan Khusus:

a. Pengetahuan dasar statistik: Data, kegunaan
statistik dan statistika

b. Pengumpulan Data

c. Teknik ...
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c. Teknik Penyusunan Kuesioner
d. Pengolahan Data
e. Analisis dan Diseminasi

3. Pelayanan, penjelasan informasi, dan pengaduan terkait pelaksanaan Seleksi
PPPK Lemhannas Rl Tahun 2023 hanya melalui:

e.

a0 oW

Website
Email
Telegram
Google Drive
Instagram

. http://www.lemhannas.go.id/

: recruitment.lemhannas@gmail.com

. https://t.me/rekrutmenpppklemhannas2023
. http://bit.ly/pppklemhannas2023

- hitps://iwww.instagram.com/lemhannas_ri/

4. Seluruh pelamar diharapkan selalu memantau atau bergabung pada grup layanan

informasi tersebut.

Demikian disampaikan. Atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Jakarta, { November 2023

a.n. Sekretaris Utama
Selaku Ketua Panitia Seleksi Pengadaan PPPK
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